
NO NAMA DOKUMEN RINGKASAN INFORMASI
PENANGGUNGJAWAB 

PEMBUATAN INFORMASI

WAKTU DAN TEMPAT 

PEMBUATAN

BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN
LINK DOKUMEN

Memuat :
Benteng, September 

2021

1. Visi dan Misi Sekretariat 

DPRD
Dan Perubahan 2023

2. Struktur Organisasi 

Sekretariat DPRD

3. Sumber Daya Manusia yang 

Dimiliki

4. Tugas, Wewenang dan 

Fungsi

2.
SK Penunjukan PPK, 

dan PPTK

Penanggungjawab dan 

pelaksana Program dan 

Kegiatan pada Sekretariat 

DPRD.

Kepala Sub Bagian Umum, 

Kepegawaian dan Hukum
Benteng/Januari 2024

Softcopy dan 

hardcopy
Selama berlaku

https://drive.google.com/file/d/1OjFvkHQ90

R8oCupPnBT3PF6UMIE_K0gx/view?usp=shar

ing

3. Anjab/ABK

Dokumen yang memuat 

Analisis Jabatan dan Analisis 

Beban Kerja Sekretariat DPRD 

Tahun 2024

Kepala Sub Bagian Umum, 

Kepegawaian dan Hukum
Benteng/ 2024

Softcopy dan 

hardcopy

Selama berlaku 

hingga 3 tahun 

setelah masa 

berlaku habis

https://drive.google.com/drive/folders/1xhU

ut_nRufHBM5inhC7OwIVglyN8Wowq?usp=s

haring

DAFTAR INFORMASI PUBLIK

A. INFORMASI BERKALA

SEKRETARIAT DPRD KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR TAHUN 2024

1
Renstra 2021-2026 

Sekretariat DPRD

Kepala Sub Bagian Program 

dan Perencanaan

Softcopy dan 

hardcopy
Selama berlaku

https://drive.google.com/file/d/1NrvWqXVD

CqU4-UEL8Xtw-

y1pQIcnXz4f/view?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/1OjFvkHQ90R8oCupPnBT3PF6UMIE_K0gx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OjFvkHQ90R8oCupPnBT3PF6UMIE_K0gx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OjFvkHQ90R8oCupPnBT3PF6UMIE_K0gx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1xhUut_nRufHBM5inhC7OwIVglyN8Wowq?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1xhUut_nRufHBM5inhC7OwIVglyN8Wowq?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1xhUut_nRufHBM5inhC7OwIVglyN8Wowq?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1NrvWqXVDCqU4-UEL8Xtw-y1pQIcnXz4f/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1NrvWqXVDCqU4-UEL8Xtw-y1pQIcnXz4f/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1NrvWqXVDCqU4-UEL8Xtw-y1pQIcnXz4f/view?usp=sharing


4.

Standar Operasional 

Prosedur Sekretariat 

DPRD Tahun 2024

Standar Operasional Prosedur 

Sekretariat DPRD Tahun 2023 

adalah pedoman atau acuan 

untuk melaksanakan tugas 

pekerjaan sesuai dengan fungsi 

dan alat penilaian kinerja 

instasi pemerintah berdasarkan 

indikator-indikator teknis, 

administrasif dan prosedural 

sesuai dengan tata kerja, 

prosedur kerja dan sistem kerja 

pada unit kerja yang 

bersangkutan.

Kepala Sub Bagian Umum, 

Kepegawaian dan Hukum
Benteng/Januari 2024

Softcopy dan 

hardcopy

Selama berlaku 

hingga 3 tahun 

setelah masa 

berlaku habis

https://drive.google.com/drive/folders/1-

sCC0J8SYYz957y1heWJ_rPQdz9GYytH?usp=s

haring

5 Perjanjian Kinerja

Perjanjian Kinerja adalah 

lembar/dokumen yang 

berisikan penugasan dari 

pimpinan instansi yang lebih 

tinggi kepada pimpinan instansi 

yang lebih rendah untuk 

melaksanakan 

program/kegiatan yang disertai 

dengan indicator kinerja

Kepala Sub Bagian Program 

dan Perencanaan
Benteng/Januari 2024

Softcopy dan 

hardcopy

Selama berlaku 

hingga 3 tahun 

setelah masa 

berlaku habis

https://drive.google.com/file/d/13Vm0HtBF7

PdbFq1xktZ2qAP6Dr-

6jvA3/view?usp=sharing

8 LAKIP

Laporan Akuntabilitas Kinerja 

Sekretariat DPRD Tahun  2023 

berfungsi sebagai bentuk 

pertanggungjawaban yang 

memuat keberhasilan atau 

kegagalan dalam pencapaian 

target dari program dan 

kegiatan yang dilaksanakan 

untuk mewujudkan visi, misi, 

tujuan dan sasaran organisasi

Kepala Sub Bagian Program 

dan Perencanaan
Benteng/Januari 2024

Softcopy dan 

hardcopy

Selama berlaku 

hingga 3 tahun 

setelah masa 

berlaku habis

https://drive.google.com/file/d/1SvJoinaCkJI

89iVIVGo6e_1fZ_hp3Taw/view?usp=sharing

https://drive.google.com/drive/folders/1-sCC0J8SYYz957y1heWJ_rPQdz9GYytH?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-sCC0J8SYYz957y1heWJ_rPQdz9GYytH?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-sCC0J8SYYz957y1heWJ_rPQdz9GYytH?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13Vm0HtBF7PdbFq1xktZ2qAP6Dr-6jvA3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13Vm0HtBF7PdbFq1xktZ2qAP6Dr-6jvA3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13Vm0HtBF7PdbFq1xktZ2qAP6Dr-6jvA3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1SvJoinaCkJI89iVIVGo6e_1fZ_hp3Taw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1SvJoinaCkJI89iVIVGo6e_1fZ_hp3Taw/view?usp=sharing


9 RENJA

Rencana Kerja Organisasi 

Perangkat Daerah yang 

selanjutnya disebut RENJA OPD 

merupakan dokumen 

perencanaan organisasi 

perangkat daerah untuk 

periode jangka pendek satu 

tahun ke depan

Kepala Sub Bagian Program 

dan Perencanaan
Benteng/Januari 2024

Softcopy dan 

hardcopy

Selama berlaku 

hingga 3 tahun 

setelah masa 

berlaku habis

https://drive.google.com/file/d/17M2PvRXD

SYcyPo-

7qpYi8InuoT1K6XKZ/view?usp=sharing

10
Laporan Realisasi 

Anggaran

Laporan realisasi anggaran 

adalah laporan yang 

menyediakan berbagai 

informasi mengenai realisasi 

anggaran, pembiayaan, belanja 

dan lain sebagainya dan 

membandingkannya dengan 

jumlah anggaran di dalam 

suatu periode

Kepala Sub Bagian Program 

dan Perencanaan

Benteng/31 Desember 

2023

Softcopy dan 

hardcopy

Selama berlaku 

hingga 3 tahun 

setelah masa 

berlaku habis

https://drive.google.com/file/d/1zs12OXr46Y

nSxZovgW0gXacAO6zSixG9/view?usp=sharin

g

11. Neraca

Neraca merupakan bagian dari 

laporan keuangan suatu entitas 

yang dihasilkan pada suatu 

periode akuntasi yang 

menunjukkan posisi keuangan 

entitastersebut pada akhir 

periode tersebut

Kepala Sub Bagian Program 

dan Perencanaan

Benteng/31 Desember 

2023

Softcopy dan 

hardcopy

Selama berlaku 

hingga 3 tahun 

setelah masa 

berlaku habis

https://drive.google.com/file/d/1sqaQVEN_-

Z_Q_vZxPGZAJrSv0EZX7yQb/view?usp=shari

ng

12 Laporan Operasional

Komponen Laporan 

Operasional SKPD yang terdiri 

dari Pendapatan-LO, Beban, 

Surplus/Defisit-LO, 

dikonsolidasikan dengan 

Laporan Operasional PPKD 

yang terdiri dari Pendapatan-

LO, Beban, Surplus/Defisit-LO, 

menjadi Laporan Operasional 

Pemerintah Daerah

Kepala Sub Bagian Program 

dan Perencanaan

Benteng/31 Desember 

2023

Softcopy dan 

hardcopy

Selama berlaku 

hingga 3 tahun 

setelah masa 

berlaku habis

https://drive.google.com/file/d/1oVQwKtxG

QGEuxspavKTAumQOCcpgIXxi/view?usp=sha

ring

https://drive.google.com/file/d/17M2PvRXDSYcyPo-7qpYi8InuoT1K6XKZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17M2PvRXDSYcyPo-7qpYi8InuoT1K6XKZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17M2PvRXDSYcyPo-7qpYi8InuoT1K6XKZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zs12OXr46YnSxZovgW0gXacAO6zSixG9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zs12OXr46YnSxZovgW0gXacAO6zSixG9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zs12OXr46YnSxZovgW0gXacAO6zSixG9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1sqaQVEN_-Z_Q_vZxPGZAJrSv0EZX7yQb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1sqaQVEN_-Z_Q_vZxPGZAJrSv0EZX7yQb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1sqaQVEN_-Z_Q_vZxPGZAJrSv0EZX7yQb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oVQwKtxGQGEuxspavKTAumQOCcpgIXxi/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oVQwKtxGQGEuxspavKTAumQOCcpgIXxi/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oVQwKtxGQGEuxspavKTAumQOCcpgIXxi/view?usp=sharing


13
Laporan Perubahan 

Ekuitas

Komponen Laporan Perubahan 

Ekuitas SKPD yang terdiri dari 

Ekuitas (awal), Surplus/Defisit-

LO, Koreksi pada Ekuitas, dan 

Ekuitas (akhir) dikonsolidasikan 

dengan Laporan Perubahan 

Ekuitas PPKD yang terdiri dari 

Ekuitas (awal), Surplus/Defisit-

LO, Koreksi pada Ekuitas, dan 

Ekuitas (akhir), menjadi 

Laporan Perubahan Ekuitas 

Pemerintah Daerah

Kepala Sub Bagian Program 

dan Perencanaan

Benteng/31 Desember 

2023

Softcopy dan 

hardcopy

Selama berlaku 

hingga 3 tahun 

setelah masa 

berlaku habis

https://drive.google.com/file/d/1N_y7rcgr62

PXUpVRbWlsqEnzcgZtmTqR/view?usp=sharin

g

14
Daftar Surat 

Keputusan DPRD

Uraian jumlah data keputusan 

DPRD Kabupaten Kepulauan 

Selayar

Kabag. Persidangan dan 

Perundang-Undangan.
Benteng/2023

Softcopy dan 

hardcopy

Selama berlaku 

hingga 3 tahun 

setelah masa 

berlaku habis

https://docs.google.com/document/d/1py9J

UbO2rwEWB5khIyTjFSZ4q57iz2ai/edit?usp=s

haring&ouid=113014265694623728565&rtp

of=true&sd=true

NO NAMA DOKUMEN RINGKASAN INFORMASI
PENANGGUNGJAWAB 

PEMBUATAN INFORMASI

WAKTU DAN TEMPAT 

PEMBUATAN

BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA

1

2 N I H I L

3

NO NAMA DOKUMEN RINGKASAN INFORMASI
PENANGGUNGJAWAB 

PEMBUATAN INFORMASI

WAKTU DAN TEMPAT 

PEMBUATAN

BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN
LINK DOKUMEN

1

Program 

Pembentukan 

Peraturan Daerah 

Tahun 2024.

Berisi informasi tentang jumlah 

dan nama ranperda yang di 

programkan oleh Pemerintah 

daerah dan DPRD untuk 

dibahas dan ditetapkan.

Kabag. Persidangan dan 

Perundang-Undangan.

Benteng/Desember  

2023

Softcopy dan 

hardcopy
Selama berlaku

https://drive.google.com/file/d/1fb_0ERGDC

bg21dKmBogiGnWYpE9edx5N/view?usp=sha

ring

B. INFORMASI SERTA MERTA

C. INFORMASI SETIAP SAAT

https://drive.google.com/file/d/1N_y7rcgr62PXUpVRbWlsqEnzcgZtmTqR/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1N_y7rcgr62PXUpVRbWlsqEnzcgZtmTqR/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1N_y7rcgr62PXUpVRbWlsqEnzcgZtmTqR/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1py9JUbO2rwEWB5khIyTjFSZ4q57iz2ai/edit?usp=sharing&ouid=113014265694623728565&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1py9JUbO2rwEWB5khIyTjFSZ4q57iz2ai/edit?usp=sharing&ouid=113014265694623728565&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1py9JUbO2rwEWB5khIyTjFSZ4q57iz2ai/edit?usp=sharing&ouid=113014265694623728565&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1py9JUbO2rwEWB5khIyTjFSZ4q57iz2ai/edit?usp=sharing&ouid=113014265694623728565&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1fb_0ERGDCbg21dKmBogiGnWYpE9edx5N/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fb_0ERGDCbg21dKmBogiGnWYpE9edx5N/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fb_0ERGDCbg21dKmBogiGnWYpE9edx5N/view?usp=sharing


2

Daftar Peraturan 

Daerah yang 

ditetapkan DPRD 

Tahun 2023.

Jumlah beserta nama Ranoerda  

yang telah ditetapkan menjadi 

Perda.

Kabag. Persidangan dan 

Perundang-Undangan.
Benteng/Januari 2024

Softcopy dan 

hardcopy
Selama berlaku

https://drive.google.com/file/d/1GWsMhap

wAnmkFxg6VxRDNTnkijIk5Odb/view?usp=sh

aring

3
SK Alat Kelengkapan 

DPRD

Surat Keputusan DPRD tentang 

Susunan Keanggotaan Komisi, 

Badan Anggaran, Badan 

Musyawarah, Badan 

Pembentukan Perda dan Badan 

Kehormatan.

Kabag. Persidangan dan 

Perundang-Undangan.

Benteng 2019 

       Perubahan, 2023

Softcopy dan 

hardcopy
Selama berlaku

https://drive.google.com/file/d/1wQoW3XZ

w6BbWfUfPnz6-

l6dgVWD97sBI/view?usp=sharing

4

Surat Keputusan 

DPRD tentang 

Penetapan 

Rekomendasi 

terhadap Laporan 

Keterangan 

Pertanggungjawaba

n Bupati 

Kepulauan Selayar 

Tahun Anggaran 

2023.

Berisi catatan 

Strategis/Rekomendasi DPRD 

ke Pemerintah Daerah terkait 

Laporan Keterangan 

Pertanggungjawaban Bupati 

Kepulauan Selayar Tahun 

Anggaran 2023.

Kabag. Fasilitasi 

Pengawasan dan 

Penganggaran

Benteng/2023
Softcopy dan 

hardcopy
Selama berlaku

https://drive.google.com/file/d/1T564Em0jfy

ymfh6iUHLhZ0GkEDzJB5hj/view?usp=sharing

https://drive.google.com/file/d/1GWsMhapwAnmkFxg6VxRDNTnkijIk5Odb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GWsMhapwAnmkFxg6VxRDNTnkijIk5Odb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GWsMhapwAnmkFxg6VxRDNTnkijIk5Odb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wQoW3XZw6BbWfUfPnz6-l6dgVWD97sBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wQoW3XZw6BbWfUfPnz6-l6dgVWD97sBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wQoW3XZw6BbWfUfPnz6-l6dgVWD97sBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1T564Em0jfyymfh6iUHLhZ0GkEDzJB5hj/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1T564Em0jfyymfh6iUHLhZ0GkEDzJB5hj/view?usp=sharing

